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Garantizar el orden juridico en todas las actuaciones de RECREAVALLE, por medio de la aplicaciéon de las normas en
OBIJETIVO: cuanto a la unificacién de los criterios juridicos que conlleven a la toma de decisiones, con el propdsito de defender
los infereses legales y constitucionales de RECREAVALLE

Todas las actuaciones de RECREAVALLE, con el propdsito de defender los intereses legales y constitucionales de la

ALCANCE: entidad.

LIDER DE

' PROCEDIMIENTO: Gestor Juridico

DEFINICIONES

e Contrato interadministrativo: es un "acuerdo de voluntades suscrito entre dos o mds entidades publicas, en el que una de las
entidades recibe contraprestacion por el cumplimiento de las obligaciones pactadas”, asi como también es una modalidad de
seleccion directa.

e Convenio interadministrativo: Los convenios interadministrativos permiten, acorde al espiritu de la Ley 489, que se de una
fransferencia de competencias entre entes estatales, para cumplir con los fines de la actividad pUblica, y por ende con los fines del
Estado, que se encuentran en el articulo 2° de la Constitucion Politica.

e Entidad publica: Son creadas por la constitucién, la ley, ordenanza o acuerdo, o autorizadas por éstas, que tengan participacion
publica, donde se cumple una funcién administrativa, comercial o industrial.

e Empresa privada: Es toda actividad econdmica organizada para la produccion, transformacion, circulacion, administraciéon o
custodia de bienes, o para la prestaciéon de servicios. La empresa puede ejecutar actividades de naturaleza industrial o productiva;
comercial o de prestacién de servicios.

e Actividades mercantiles: Son mercantiles las actividades que se relacionan en los articulos 20 y 21 del Cddigo de Comercio.

e Presupuesto: se refiere a la cantidad de dinero que se necesita para hacer frente a cierto nimero de gastos necesarios para
acometer un proyecto.
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REQUISITOS Y CONDICIONES GENERALES PARA EL DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

Es indispensable que exista una oferta por parte de una entidad de derecho publico o privado para la prestacidén de un servicio que este
dentro de las actividades mercantiles que puede realizar RECREAVALLE seguUn su objeto social. Ahora bien, una vez RECREAVALLE suscribe
los contratos y/o convenios con entidades publicas y/o privadas se desarrolla un proyecto que incluye un presupuesto, el cual en algunos
casos implica que la entidad deba realizar la busqueda de proveedores de servicios y/o compras necesarias para la ejecucion del proyecto.

Actividad

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

Descripcion de la actividad

Responsable de la

ejecucion de la
actividad

Soportes / formato que requiera la
actividad

1. Solitud del
gerente

negociaciones que ha adelantado, con el fin de
que el Gestor Juridico realice el acercamiento con
la ofra entidad.

El gerente informa al drea juridica los procesos y/o

Gerente

2. Solicitud de

informacion del

proceso

Se procede a reunirse con la persona a cargo de
la otra enfidad, con el fin de solicitar la lista de
chequeo y enviar los documentos solicitados para
su respectivo estudio. Dichos documentos
deberdn ir acompanados de la propuesta que
corresponde al Gestor de proyectos elaborar y
entregar al drea.

Gestor Juridico

Gestor de Proyectos

Correo electrénico,
Liamada telefénica
Mensaje de WhatsApp
Cargue de documentos en
www.colombiacompra.gov.co/se
cop-ii
matriz de trazabilidad

3. Aprobacion de
los documentos

Silos documentos son aprobados por la enfidad se
procede a revisar los documentos
precontractuales y contractuales enviados, una
vez estdn conforme a la propuesta presentada se

Gestor Juridico

Correo electronico
Cargue de la pdliza en
www.colombiacompra.gov.co/se
cop-ii
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DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES

entregan para fima del Gerente y framite de
pdliza que haya lugar.
Una vez firmado el confrato y/o convenio y
. L, framitada las pdlizas que haya lugar, se comparte
4. Ejecucion del . .
a las demdas dreas de la entidad para los procesos - -
contrato y/o . Gestor Juridico Correo electronico
. pertinentes en cada una de ellas todos los
convenio. .
documentos del contrato y/o convenios

adelantados.
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DIAGRAMA DE FLUJO
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1. Solicitud del
gerente

H

2. Solicitud de
informacion
del proceso

H

3 Aprobacion
de los
documentos

j

4, Ejecucion
del contrato
o convenio

SISTEMAS DE INFORMACION

SISTEMA DE INFORMACION DESCRIPCION ‘ FRECUENCIA UBICACION

No aplica No aplica No aplica No aplica
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CONTROL DE CAMBIOS

Version Descripcion del cambio
15/07/2021 01 Emisidon del procedimiento.

Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:

Cargo: Abogado Cargo: Gestor Juridico Cargo: Gerente General



